
Selbstverstandlich gibt es Veranstaltungsagenturen, die Ihnen von der
Wahl des Ortes fur Vorftihrung und Feier tiber Versand und Registrie-
rung der Einladungen bis zum Catering alles abnehmen.

Aufgaben
o Termin bei den Schauspieler-Agenturen anmelden und

blockieren
o Besichtigung der moglichen Veranstaltungsorte (ggf. Pho-

tos erstellen und Eckdaten - GroBe, Infrastruktur etc. -
recherchieren)

o Einladungsliste aufgrund des ersten Briefings zusammenstellen
o Ablauf grab vorstrukturieren
o Layout-Vorschlage fOr die Einladungskarte einholen
o Timemanagement planen
o Kostenkalkulation aufgrund der Vorgaben erstellen

Aufgaben
o Detailplanung des Ablaufs mit den Kinobetreibern und sonstigen

Service-Unternehmen (Licht, Dekoration, Catering, Technik,
Anzeigen, Hotelbuchung, Reiseplanung etc.)

o Rein-Layout der Einladungskarten (evtl. mit ROckantwort-
karten)

o Abgleich der Einladungsliste aufgrund des Briefings aus der
zweiten Besprechung (Einladungslisten der Hauptdarsteller
einholen etc.)

o Verfassen einer Pressemitteilung zur Premiere
o Zimmerkontingent blockieren (bei Bedarf)
o FIOgeoptionieren (bei Bedarf)
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zwei Wochen vcr Start / Premiere
Verleiher und Pressebetreuung
~ aktueller Status / Analyse der ersten ROcklaufe
~ Detailplanung des Ablaufs der Premierenvor-

stellung und der -feier
~ Erganzungen zur Gasteliste

Besprechung
Zeitpunkt:
Teilnehmer:
Themen:

IV.

III.

Besprechung
Zeitpunkt: vier Wochen vor Start / Premiere
Teilnehmer: Verleiher und Pressebetreuung
Themen: ~ aktueller Status / Freigabe der Einladungskarten

(evtl. mit ROckantwortkarten)
~ Freigabe der Einladungslisten
~ Detailplanung des Ablaufs
~ Freigabe der Liste der eingeladenen Journalisten
~ Freigabe der Pressemitteilung ~

Aufgaben
It'

o Produktion der Einladungskarten
o Versand der Einladungskarten
o Versand der ersten Pressemitteilung zur Premieren-

veranstaltung
o Hauptdarsteller Ober aktuelle Premierenplanung informieren
o Umsetzung der Detailplanung des Ablaufs

TeiI 3: FiImpresse in cler PraxisTeiI 3: Filmpresse in cler Praxis

acht Wochen vor Start / Premiere
Produzent(en), Verleiher, Vertrieb und Pressebetreuung
~ art der Premiere
~ Zeitpunkt
~ Ablauf
~ Einladungsliste / Stars
~ Aufgabenverteilung
~ Kosten

sechs Wochen vor Start / Premiere
Praduzent(en), Verleiher, Vertrieb, Regisseur
und Pressebetreuung
~ aktueller Status / Informationsaustausch

allgemein
~ Festlegung von art und Zeit der Premiere
~ Verabschiedung des Timemanagements
~ Konzeption der Einladungskarten
~ Detailplanung des Ablaufs
~ Verteilung einer ersten, pravisorischen

Einladungsliste an die Entscheider
~ Freigabe der Kostenkalkulation

Besprechung
Zeitpunkt:
Teilnehmer:
Themen:

Themen:

Besprechung
Zeitpunkt:
Teilnehmer:

I.

II.
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132 Teil 3: Filmpresse in der Praxis

Aufgaben
o ROcklaufe sammeln und analysieren
o Kinokarten versenden, ggf. mit Einladungen zur Premierenfeier
o Presse kontaktieren und Berichterstattung organisieren
o Zimmerkontingent nach Eingang der ROcklaufe buchen
o FIOgenach Eingang der ROcklaufe buchen
o Fahrservice organisieren
o Ablauf im Detail organisieren

V.

Besprechung
Zeitpunkt: eine Woche vor Start I Premiere
Teilnehmer: Produzent(en},Verleih,Vertrieb,Regisseur,Pressebetreuung
Themen: ~ aktueller Status I Liste der ROcklaufe

~ Resonanz der Journalisten
~ Diskussion und Freigabe der Presseaktivitaten
~ Detailplanung der Premierenvorstellung und der

Premierenfeier (Absprache und Freigabe)
~ Aufgabenverteilung festlegen

Aufgaben
o Hauptdarsteller informieren, ggf. Betreuung zuweisen
o vorlaufige Ablaufplane fOr Hauptdarsteller, Regisseur,

Produzent(en} und Verleihchef erstellen \

o Presseaktivitaten organisieren
o Pressematerial zusammenstellen
o aktuelle Pressemitteilung formulieren und verschicken
o Gasteliste (Prominente!) vorbereiten
o Detailplanung umsetzen

VI.

Besprechung
Zeitpunkt:
Teilnehmer:
Themen:

einen Tag vor Start I Premiere
Produzent(en), Verleih, Regisseur und Pressebetreuung
~ aktueller Status I Abstimmung der Gasteliste
~ Aktualisierung der Aufgabenverteilung
~ Hotelliste verteilen
~ Fahrservice
~ Ablaufplane durchsprechen


